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A) INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DE LAS RETENCIONES A LA TSS  
 

1. La Ruta de Acceso para ingresar al Registro de Retenciones a la TSS es el 
siguiente: 

 
 Menú 
 Tesorería 
 Administración de Pagos 
 Retenciones 
 Registro de Retenciones. 

 

 

 Menú 
 Tesorería 
 Administración de Pagos 
 Retenciones 
 Registro de Retenciones. 



Dirección General de Contabilidad Gubernamental 
Departamento de Normas y Procedimientos 

Área Instituciones del Gobierno Central Código: DG-INS-01-22 

Fecha Emisión: Dic. 2008 
Contenido 

Procedimiento para la aplicación del Subsidio por 
Maternidad  en las Instituciones  del Gobierno Central  Fecha Revisión: 4/08/2008 

 
 

Control de Emisión    
Fecha de Elaboración  Fecha de Revisión Aprobado en Fecha: 
Departamento de Normas y Procedimientos AF 10/07/2008 04/08/2008 

   2 
Cambios de Versión: 

Versión No.  02 
 

Fecha de Actualización Descripción del Cambio: 
 

En la siguiente pantalla, presione “Nuevo” para iniciar el registro de la retención a la 
TSS.  

 
2. En esta pantalla además, puede realizar búsquedas de retenciones a la TSS 

previamente realizadas, introduciendo los datos de referencia y presionando 
“Buscar” o “Resultado”. 

 
 

 
 
 

Presione nuevo 
para iniciar el 
proceso. 

Para realizar búsqueda, 
inserte los datos de 
referencia del 
documento y presione 
Resultados o Buscar. 
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3. Presione el icono de despliegue,  en el cual se muestran diversos tipos de 
retenciones, que solo pueden ser realizados por la Tesorería Nacional, a diferencia 
de la Retención  a la TSS, que corresponde su registro a las instituciones, pues son 
estas quienes tienen el control del personal subsidiado por maternidad. A 
continuación elija de la lista de despliegue la opción “Retenciones TSS Licencia 

De Maternidad” , luego presione el icono de al lado , que ejecuta la acción 
seleccionada 

 

 
 
 
 

Seleccione de la lista la opción 
“Retenciones TSS Licencia 
Maternidad” y presione el icono 

de ejecutar.    
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4. A continuación se presenta la siguiente pantalla, en la cual se debe introducir los 
siguientes datos: 

 
 

 Moneda Original, la cual siempre será el código 1 correspondiente a  pesos 
Dominicanos. 

 
 Observación: En donde comenta el tipo de transacción que esta realizando, y 

si desea agregar un comentario en especifico, ej. La cantidad de subsidiadas, 
etc.  

 
 Valores originales: en esta casilla deberá introducir el monto total de las 

deducciones correspondientes al mes en cuestión. Ej. Si son tres (3) 
subsidiadas, introduzca la sumatoria de los tres (3) sueldos correspondientes a 
ese mes. 
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5. En la pestaña “Registro de Participantes”  presione insertar   para agregar los 
datos de la institución que realiza la retención, es decir, la institución que tiene a 
la empleada de licencia por maternidad, ya que es a esta a la cual se le retornara la 
apropiación de los recursos retenidos a  la TSS. 

 

 
 

6. Introduzca los datos de la institución o de la TSS, se pueden insertar en orden 
indistinto, es decir, puede insertar los datos de la institución primero o de la TSS, 
la diferencia esta en el cuadrito del Cotejo. Si esta sin cotejar, el mismo 
corresponde a los datos de la TSS, si coteja el cuadrito, este le indicará que debe 
insertar los datos de la institución: 

 
 Tipo de Documento (RNC para ambos casos) 
 Beneficiario (el número y nombre de la institución o la TSS según sea el 

caso) 
 El monto a Retener (el monto total a ser retenido  a la TSS en ambos casos 

se inserta el mismo monto) 

Presione el icono de 

insertar para agregar 
los datos de la TSS y la 
institución que realiza la 
retención.
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7. Vista de los registros ya realizados. El monto de la retención se le disminuye a la 
TSS mientras se le suma a la institución que realiza la retención. 

 

 
 
 

Introduzca los datos de la institución 
o TSS según este registrando, ya que 
puede iniciar con cualquiera de las 
dos.  

Cuadro de cotejo. 
Sin  Cotejar: registro de 
los datos de la TSS) 
Cotejado: Registro  de los 
datos de la institución. 
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8. A continuación en la pestaña “Documento de Respaldo”, introduzca los datos  del 
documento que hace referencia a la licencia o la acción de personal referencia a la 
subsidiada.   

 

 
 
 

Acción de personal
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9.  En la pestaña de “Detalle” se introducen los datos de las subsidiadas una a una. 
 

 Identificación : Cédula de identidad  
 Descripción: Nombre de la subsidiada 
 Valor: monto bruto del salario devengado por la empleada, mensualmente. 

 

 
 
 

10. Concluido el proceso de registro, presione “Grabar”. 
 

Finalizada la inserción de toda la 
información solicitada en la plantilla, 
presione “Grabar”. 


