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A) Objetivo

Establecer los pasos a seguir por los implantadores del sistema de contabilidad en la realizacion

de sus funciones, con el fin de tener claramente definidos cada uno de estos.

B) Responsables de la Ejecucion

e Implantadores.
¢ Instituciones del Gobierno Central y otros Organismos Descentralizados.

e Direccidon General de Contabilidad Gubernamental.

C) Normas

La funciones de los implantadores son:

% Brindar asesoria y asistencia técnica en la elaboracion de los Estados Financieros, hacer
las observaciones y recomendaciones a los procedimientos para el cumplimiento de las

normativas gubernamentales establecidas.

K/

¢ Participar en los procesos de implantacion del Sistema de Contabilidad
Gubernamental (accesos y rutas) y de las normas que en dicho contexto sean

aprobadas.
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% Capacitar a las instituciones en todos los aspectos relacionados con el sistema de

contabilidad.

% Colaborar con otras areas de nuestra institucion, de ser requerido.

2. Los implantadores del sistema de contabilidad en su primera visita, estardn acompanados por
un funcionario de este organismo, quien a su vez debera informar sobre las atribuciones que
confiere a DIGECOQG, la Constitucion de la Republica, en sus articulos 245, 246 y 250 y la
Ley no. 126-01. En funcioén a tales facultades, introducira el objetivo de la visita y en
coordinacion con el personal de la institucion; trazardn las pautas para la realizacion de la

asesoria.

3. En la primera visita realizada, tendran contacto con el personal del area financiera o
Administrativa, preferiblemente el Director Financiero quien a su vez asignara a la persona

que servird de enlace entre la institucion y el implantador.

4. Los implantadores deberan seguir el plan de trabajo de acuerdo con el cronograma de

actividades anual, el que sera dividido cuatrimestralmente.
5. Los implantadores deberan realizar semanalmente un cronograma de actividades, que
incluya la programacion de visitas, seguimiento a las instituciones y fechas estimadas de

ejecucion de los trabajos.

6. El personal de Implantacion debera recibir una capacitacion especial, en temas relacionados a

sistemas de contabilidad, Estados Financieros y las areas de interés afines a sus funciones.
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7. Los implantadores no deberdn involucrarse en los procesos internos de las instituciones
asignadas, y deberan limitarse estrictamente a las labores de asesoramiento y consulta

técnica.

8. Los implantadores no deberan asistir a reuniones internas de las instituciones, ni emitir

opiniones que puedan afectar a la Direccion General de Contabilidad Gubernamental.

9. Para la realizaciéon de sus funciones, los implantadores deberan tener un archivo por
Institucidn, en el cual almacenaran tanto las informaciones relacionadas con las instituciones
asignadas como los formularios, guia de procedimientos entre otros documentos que faciliten

el proceso.
10. Los implantadores deberan asistir a las instituciones debidamente uniformados y con el

carnet de identificacion en un lugar visible, de manera que proyecten una imagen profesional

acorde con la naturaleza de nuestra institucion.
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D) Procedimiento:

1.

Una vez confirmada la cita, la Sub-Direccion General emitira las comunicaciones a

enviar a las diferentes instituciones seleccionadas, a la firma del Director de DIGECOG.

En su primera visita, el implantador junto con el funcionario asignado informaran al
Director Financiero o Administrativo de la institucion visitada, las informaciones

relacionadas con:

¢ El objetivo y la importancia del proceso de implantacion del Sistema de

Contabilidad Gubernamental establecida en la Ley 126-01.

¢ Funciones y el rol que el implantador desempefara en el proceso.

% En coordinacion con los funcionarios de la institucion se definiran los programas
o planes de accion orientados a la asesoria o asistencia técnica requerida en

cualquier aspecto relacionado con el sistema de contabilidad gubernamental.

Una vez definidos los planes de accion, el Director Financiero de la institucion designara
al personal o representante que servird de enlace para el intercambio de informacién y el

seguimiento a los procesos.

El implantador coordinara con el personal que servira como enlace, el plan de trabajo y/o
cronograma de visitas programadas para la institucion, informard sobre los
levantamientos necesarios, de acuerdo al tipo de institucion (gobierno central o

descentralizado), suministrara los formularios y otros documentos utilizados.
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5. Al inicio de cada semana el implantador en coordinacion con su supervisor, debera
elaborar el plan de trabajo semanal, a los fines de pautar las visitas, realizacion de
informes u otras actividades propias del proceso de implantacion. Las visitar realizadas a
las instituciones deberan ser asentadas en el formulario disefiado para tales fines.

6. De acuerdo a los plazos previamente establecidos, los implantadores deberan obtener los
resultados de los levantamientos e informaciones, las que seran debidamente autorizadas
y aprobadas por el Director Financiero o Administrativo.

7. Los implantadores suministraran el expediente original al encargado del departamento
responsable del proceso y con una copia, procederdn a realizar el analisis de las
informaciones.

8. Como parte de sus herramientas de trabajo, los implantadores deberan tener asignado un

espacio a ser utilizado como archivo fisico (carpeta) que contenga los datos historicos de

la institucion en proceso de implantacion.
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E) Descripcion del Proceso de Implantacion

El proceso de implantacion se realizara en dos fases, las que se describen a continuacion:

1.1Primera Fase:

Esta primera etapa iniciard con la implantaciéon normativa, en la cual se desarrollaran los

siguientes procesos:

1.1.1

Realizacion de un diagnostico de la institucion mediante el levantamiento de las

siguientes informaciones y/o actividades:

Plan de Cuentas de las instituciones del Gobierno Central.

Transferencias de Capital.

Préstamos y donaciones, recibidos y otorgados.

Cuentas Bancarias.

Inventarios de bienes muebles e inmuebles.

Cuentas por Cobrar.

Pasivos a corto y largo plazo (si corresponde)

Andlisis del grado de cumplimiento de las normas establecidas por DIGECOG

relacionadas con los informes de cierre.
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1.1.2 A partir de las informaciones obtenidas, realizar un analisis del diagndstico.

1.1.3 Realizacion de un Plan de Mejora, el cual debera ser firmado por el implantador

y por el funcionario de la institucion.

1.1.4 Elaboracién de un informe que contenga las conclusiones del analisis realizado,
el Plan de Mejora sugerido, asi como también la metodologia y el cronograma

realizado.

1.1.5 Para la realizacion de esta primera fase se estimara un periodo de un mes y el

referido informe debera ser entregado los primero cinco dias de cada mes.

1.2 Segunda Fase:

Esta segunda fase consistird en la implantacion del sistema contable, en la cual el
implantador tomando como referencia las herramientas existentes (guias, procedimientos e
instructivos), procedera a capacitar al funcional enlace de la institucion asignada, sobre el

proceso de generacion de informacion contable mediante el sistema.
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DOCUMENTOS ANEXOS

8/15



Direccion General de Contabilidad Gubernamental

Departamento de Normas y Procedimientos
H Departamento de Contabilidad Patrimonial \ Codigo: DG-AC-01-18
) De Procedimiento para Implantadores del | Fecha Emisién: Julio 2010
Guia Sistema de Contabilidad

Direccion General de Contabilidad Gubernamental

Dipto. Analisis Contable

Formulario de Levantamiento de Informaciones Contables

Institucion: |Depar‘tamentu: Direccion Administrativa- Financiero
Capitulo: Subcapitulo: |DAF: |UE:
Mombres: |Ape|lidus:

Cargo gue desempefia:

1. iPoseen cuentas bancarias en pesos dominicanos? s O M
{(En caso afirmativo, especificar los siguientes campos v anexar conciliaciones bancarias)
Balance al Balance al
Banco Cuenta Bancaria Estatus de la Cuenta
2. ;Poseen cuentas bancarias en monedas extranjeras? sl 0O MO O
(En caso afirmativo, especificar los siguientes campos v anexar conciliaciones bancarias)
Balance al Balance al
Banco Cuenta Bancaria Estatus de la Cuenta
3. ;Poseen cajas chicas? 510 Mo O

(En caso afirmativo, especificar los siguientes campos vy anexar argueons de cajal

Descripcion Monto Asignado | Balance al

Balance al
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5., Cuentas por Pagar al ? 510 NOO

Beneficiario

Concepto

Valor Original

Valor Pagado

Valor Pendiente de Pago

6. ;Cuentas por Pagar al
(En caso afirmativo, especificar los siguientes campos)

510

N O

Beneficiario

Concepto

Valor Original

Valor Pagado

Walor Pendiente de Pago

7. Especificar el balance al 31-12-2008 y al 30-06-2009 de las sig

uientes cuentas contables:

CUENTA Balance al Balance al

CONTABLE DESCRIPCION
1208010001 Maguinaria v Equipos de Produccidn
1206010002 Equipo Educacional, Cientificos v Fecreativos
1206010003 Equipos de Transporte, Traccian vy Elevacion
1206010004 Equipos de Computacian
1206010005 Equipos Medicos Sanitarios v Veterinarios
1206010006 Equipos de Comunicacion y Sefalamiento
1206010007 Equipos v Muebles para oficinas
1206010008 Herramientas v Repuestos Mayores
12060100090001 Campras, Maquinarias v Equipos en transita
1206010998 Equipos y Mohiliarios de Alojamiento
1206020001 Terrenas
1206020002 Edificios
1206030004 Obras Hidraulicas v Sanitarias
1206030005 Edificaciones
120603085998  |Otras Construcciones v mejaras
12085930002 Construcciones Militares
1206930004 Obras de Arte v Elementos Coleccionahles
12068980999 Depreciacion de Bienes en uso.
1206010003 Faguetes v Programas de Computacidn

Oitras Cuentas de Activo
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8. Especificar transferencias corrientes o de capital recibididas.

Institucion Otorgante

Tipo de Transferencia

Balance
Balance Afo Del Al
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Direccion General de
Contabilidad Gubernamental

Reporte de Visita

Institucion Visitada:
Teléfonos:

Nombre de contacto institucional:
Cargo:

Resultados Obtenidos:

Nombre de Implantador: Fecha:
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Informe de Actividades y Resultados

Direccion General de Contabilidad Gubernamental

Funcionario

Cargo

Teléfono Ext.

Lic. Manuel E. Monegro P.

Director General

809-688-9101 228

Lic. Ana Mirian Rodriguez

Directora Adm. Y Financiera | 809-688-9101 236

Lic. Dionisia Mireya Vizcaino

Funcional Asignado

809-688-9101 239

Dia

Actividades

Resultados

Viernes 5 De
Marzo

1- Visita a la Institucion.

Visita realizada para elaborar los
estados financieros 2009 de 1la
institucion en base al SIGEF. Fue
asignada la Lic. Mireya Vizcaino
como Funcional

Proxima visita Lunes 8

Lunes 8

Visita a la institucion

Trabajamos con los levantamientos
Cta. Contables.

Proxima Visita miércoles 10

Miércoles 10

Visita a la institucion

Verificacion de los bienes muebles
en el SIAB, las compras en transito
las  cuentas por  pagar, el
financiamiento, la composicion del
capital asi como la ejecucion del
gasto del periodo 2009 y
Comenzamos la asesoria para la
preparacion de  los  estados
financieros.

Préoxima Visita jueves 11

Jueves 11

Visita a la institucion

Continuacion de elaboracion estados
financieros y aclaracion cuentas que
forman parte de las informaciones
contables Levantadas.
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Proxima Viernes 12
Viernes 12 de | Visita a la institucion Explicacion de las rutas en el sigef
marzo para sacar los reportes de

contabilidad y del gasto por periodos.
Y concluimos con la asesoria para la
Finalizacion de la elaboracion de los
estados financieros 2009 de Digecog
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