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Siglas y Términos

Siglas
As Built
BID

BM
CIFE
MEPYD
PNPIP
SNIP-RD
SNIP
SIGADE
SIGEF
UEPEX

Significado

Construido

Banco Interamericano de Desarrollo

Banco Mundial

Centralizacion de la Informacion Financiera del Estado
Ministerio de Planificacion y Desarrollo

Plan Nacional Plurianual de Inversién Pablica
Sistema Nacional de Inversion Publica de la Republica Dominicana
Sistema Nacional de Inversion Publica

Sistema de Gestion Administrativa de la Deuda del Estado
Sistema Informacion de Gestion Financiera.

Unidad Ejecutora de Proyectos de Recursos Externos
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I. Introduccion

La Direccion General de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG), en respuesta a la necesidad de
contar con documentacion precisa orientada al tratamiento del registro de los contratos plurianuales
de obras del Estado, desde su fase inicial hasta la final, y partiendo de que las operaciones de
ejecucion de estas abarcan diversos procesos, con especificaciones y caracteristicas que son
imprescindibles normar, por lo que se hace indispensable la elaboracion de un instructivo que
condense cada una de estas etapas de manera puntual y concisa, a efectos de dotar a los entes y
organos de las informaciones por la cual se debe regir dicha ejecucion.

En tal sentido, se presenta el instructivo en el cual se describen los siguientes procesos:

Inicio del Proceso de Contratacion y Registro del Contrato
Proyectos Financiados con Recursos Externos
Ejecucion del Contrato, Proyectos y Obras
Modificacion del Contrato
Proceso y Forma de Pagos
f. Finalizacion y Recepcion de la Obra
Cada uno de estos procesos, de acuerdo con su naturaleza, se desarrollaran en este documento en
un marco normativo que incluye:

® o0 o

Politicas

Procedimientos
Documentacién Requerida
Registros Contables

Qoo

Este documento esta sustentado en las leyes que rigen cada uno de los procesos en todas las vertientes
planteadas. Ademas, esta en concordancia con lo que contemplan las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico (NICSP) para el tratamiento contable.
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Il. Objetivo

Establecer las normativas y pautas para la gestion y registro contable de los proyectos y contratos
plurianuales de obras, que correspondan a los periodos en que se ejecuten los mismos y/o cada una

de sus partes, por los érganos y entes de la Administracion Publica bajo la dependencia del Poder
Ejecutivo.

I11. Alcance

1.Abarca desde el inicio del proceso de contratacion y registro del contrato hasta la finalizacion
y recepcion de la obra.

Aplica para los siguientes agregados:

e Administracion Publica Central.
e Organos desconcentrados; y
e Organismos autonomos y descentralizados.

2. Este procedimiento aplica para:

a. Los contratos de prestacion de servicios que estén directamente relacionados con la

construccién del activo, por ejemplo, los relativos a servicios de gestion del proyecto y
arquitectonicos.

b. Los contratos para la demolicién o rehabilitacion de activos y la restauracion del ambiente
que puede seguir a la demolicién de algunos activos.

IV. Responsables de la Ejecucion

a. Maxima Autoridad Ejecutiva
b. Area Administrativa y Financiera
c. Area de Contabilidad

V.Base Legal

1. Constitucion de la Republica Dominicana, proclamada el 13 de junio de 2015.

2. Leynum. 247-12 del 8 de agosto de 2012, Orgénica de la Administracion Publica.

3. Ley nuam. 10-07 del 8 de enero de 2007, que instituye el Sistema Nacional de Control Interno
y de la Contraloria General de la Republica.
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4. Ley num. 340-06 del 18 de agosto de 2006, sobre Compras y Contrataciones de Bienes,
Servicios, Obras y Concesiones y su modificatoria la Ley nim. 449-06, del 6 de diciembre de
2006.

5. Ley num. 494-06 del 27 de diciembre de 2006, de Organizacion de la Secretaria de Estado de
Hacienda.

6. Ley nam. 498-06 del 28 de diciembre de 2006, de Planificacion e Inversion Publica.

7. Ley num. 423-06 del 17 de noviembre de 2006, Organica de Presupuesto para el Sector
Publico.

8. Ley num. 6-06 del 20 de enero de 2006, de Crédito Publico.

9. Ley num. 567-05 del 30 de diciembre de 2005, de la Tesoreria Nacional.

10. Ley num. 126-01 del 27 de julio de 2001, que crea la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental, que funcionara bajo la dependencia de la Secretaria de Estado de Finanzas (hoy
Ministerio de Hacienda).

11. Ley num. 6-86 del 18 de febrero de 1986, que establece la especializacion del 1% sobre el
valor de todas las obras construidas en el territorio nacional, incluyendo las del Estado, para
la creacién de un Fondo Comun de Servicios Sociales, Pensiones y Jubilaciones a los
Trabajadores Sindicalizados del Area de la Construccion y todas sus ramas afines.

12. Decreto num. 232-17 del 26 de junio de 2017, que aprueba el reglamento para la Supervision
e Inspeccion General de Obras.

13. Decreto num. 15-17 del 8 de febrero de 2017, que establece a titulo presidencial los
procedimientos y controles que armonicen el cumplimiento de las normativas vigentes en
materia de gasto publico que se originan en las compras y contrataciones de bienes, servicios,
obras y concesiones.

14. Decreto nim. 543-12 del 6 de septiembre de 2012, que establece el reglamento de la Ley sobre
Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, y deroga el reglamento
nam. 490-07 del 30 de agosto de 2007.

15. Decreto nim. 526-09 del 21 de julio de 2006, que establece el Reglamento de Aplicacion de
la Ley nim. 126-01 que crea la Direccion General de Contabilidad Gubernamental.

16. Decreto num. 319-98 del 25 de agosto de 1998, que instruye a la Tesoreria Nacional a retener
los valores correspondientes a la tasa profesional establecida a favor del Colegio Dominicano

de Ingenieros, Arquitectos y Agrimensores, equivalente al uno por mil (1 X 1,000) de los pagos
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que se realice a los ingenieros por concepto de obras de ingenieria contratadas por el Estado
Dominicano o sus dependencias autébnomas y/o descentralizadas.

17. Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Pablico (NICSP) 11 sobre los
Contratos de Construccion.

18. Procedimiento de Obras en Proceso, emitido por la Direccion General de Contabilidad
Gubernamental.

19. Normas Técnicas del Sistema Nacional de Inversion Publica, actualizacion 2017.

V1. Inicio del Proceso de Contratacion y Registro del Contrato
V1.1 Politicas
Registro del Contrato

1. Loscontratos que realicen los entes y érganos para la adquisicion de bienes o la contratacion
de obras y servicios podran formalizarse indistintamente, por escrito en soporte papel o
formato digital, y se ajustaran al modelo que forme parte del pliego de condiciones, con las
modificaciones aprobadas hasta el momento de la adjudicacion.

2. Los contratos de construcciéon realizados por los entes del Sector Publico pueden
establecerse sobre la base de criterios comerciales o no comerciales, de recuperacion a costo
completo o parcial.

3. Los entes y drganos a través de sus unidades de planificacion y desarrollo deberén elaborar
su plan de inversion pablica y evaluar la factibilidad de cada uno de esos proyectos para ser
incorporados en el sistema de informacion y seguimiento de la cartera de proyectos que
administra el Ministerio de Planificacion y Desarrollo (MEPYD).

Autorizacion Presupuestaria

4. La aprobacion de los presupuestos que contengan la informacion requerida implicara la
autorizacion para contratar las obras y/o servicios y la adquisicién de bienes relacionados
con los referidos proyectos de inversion e implicard priorizar la inclusion de las
apropiaciones correspondientes en los presupuestos de los afios futuros.

5. La Direccion General de Presupuesto tendra las siguientes funciones y atribuciones:

a. Participar en la formulacidn de la politica fiscal y elaborar la propuesta de la politica
presupuestaria anual.
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b. Elaborar el Presupuesto Plurianual del Sector Publico no financiero, el que sera
elevado a consideracion del Ministro de Hacienda, para ser sometido a la aprobacion
del Consejo de Ministros.

6. Cuando en los presupuestos se incluyan apropiaciones para contratar obras y/o servicios y
adquirir bienes relacionados con proyectos de inversion cuyo plazo de ejecucion exceda el
ejercicio presupuestario, se deberd incluir en los mismos informacion sobre los gastos
devengados en afios anteriores, los gastos a incurrirse en afios futuros hasta la finalizacion
de la obra y/o recepcion de bienes y servicios y el monto total del gasto previsto, asi como
los respectivos cronogramas de ejecucion fisica. Esta informacion servira de referencia para
la elaboracion del Presupuesto Plurianual del Sector Publico no Financiero.

Cddigo SNIP

7. Laadmision de un proyecto al Sistema Nacional de Inversion Pablica (SNIP), implicara el
cumplimiento del marco legal del sistema (Ley ndm. 498-06 de Inversion Publica y su
reglamento de aplicacién, decreto nim. 493-07), de las normas técnicas, procedimientos y
de la guia metodol6gica general, quienes definen los parametros y requerimientos para la
elaboracion de un proyecto.

8. Los entes y dérganos, en sus formulaciones de los planes anuales de Inversion Pablica y
Presupuestarios, deberan priorizar los proyectos que ya estan integrados en el Plan Nacional
Plurianual de Inversion Publica (PNPIP), esto se refiere a los Proyectos de arrastre, aquellos
que vienen ejecutandose.

9. Ningun ente u 6rgano debera detener un proyecto en ejecucidn para incorporar uno nuevo.

10. Los entes y érganos que forman parte del presupuesto estatal deberan elaborar y presentar
al Ministerio de Economia Planificacion y Desarrollo (MEPYD), los programas de
operacion y mantenimiento de los proyectos de inversion, quien los evaluara y los
recomendara al Ministerio Hacienda para ser incluidos en el presupuesto.

11. El Plan Nacional Plurianual de Inversién Publica distinguira los proyectos de inversién en
ejecucion y los que se estima iniciar, para cada uno de los afios del Plan. En el caso de los
proyectos nuevos, se establecera el orden de prioridad en que deberan ser incluidos en los
presupuestos anuales por parte del Ministerio de Hacienda, en virtud de que un proyecto u
obra puede tener codigo SNIP, pero no entrar al presupuesto. Dicha informacion sera
actualizada anualmente y sera remitida al Ministerio de Hacienda antes del 31 de mayo de
cada afo.

12. La Direccion General de Inversion Publica sera la responsable de asignar, a través de la
Plataforma SNIP-RD, el Codigo SNIP.
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13. El SNIP ordenara el proceso de la inversién publica concretando los proyectos mas
rentables socioecondmico y ambientalmente para la sociedad dominicana,
materializdndose a través de las normas, instructivos y procedimientos que facilitan la
mision del MEPyD, conduciendo y coordinando el proceso de formulacién, gestion,
seguimiento y evaluacion de la inversién puablica.

14. Cuando el horizonte de ejecucién del proyecto exceda un periodo presupuestario, el ente
u oOrgano (institucion) sectorial preparara la programacioén plurianual de recursos
requeridos por el proyecto, la cual sera revisada anualmente por la Direccion General de
Inversién Publica (DGIP).

Politicas Generales

15. El é&rea juridica del ente u 6rgano es responsable de la documentacion de Propiedad y
Registros de Titulos, Catastro Municipal y otros. También, es responsable de remitir al
area Administrativa y Financiera, copia de todos estos documentos, a fin de completar el
expediente de cada activo fijo de infraestructura registrado.

16. Cuando los costos incurridos al obtener un contrato se reconozcan como un gasto del
periodo en que han sucedido, no podran ser ya acumulados en el costo del contrato cuando
este se llegue a obtener en un periodo posterior.

17. Si los costos del contrato que iban a ser reembolsados por terceras partes no van a ser
recuperados, los mismos deben reconocerse como gasto inmediatamente cuando se
presente.

18. Los costos que se relacionan directamente con cada contrato especifico incluiran:

a. Costos de mano de obra en el lugar de la construccion, comprendiendo también la
supervision que alli se lleve a cabo.

b. Costos de los materiales usados en la construccion.
c. Depreciacion de propiedades, planta y equipo utilizados en la ejecucion del contrato.

d. Costos de desplazamiento de los elementos que componen las propiedades, planta y
equipo desde y hasta la localizacion de la obra.

e. Costos de alquiler de las propiedades, planta y equipo.

f. Costos de disefio y asistencia técnica que estén directamente relacionados con el
contrato.

g. Costos estimados de los trabajos de rectificacion y garantias, incluyendo los costos
esperados de las mismas.
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h. Reclamaciones de terceros.

19. Un grupo de contratos, con uno o mas clientes, debe ser tratado como un Unico contrato de
construccion cuando:

a. El grupo de contratos se negocia como un Gnico paquete.

b. Los contratos estan tan intimamente relacionados que son, efectivamente, parte de un
anico proyecto con un margen de beneficios genérico para todos ellos, en el caso de
que exista un margen de beneficio.

c. Los contratos se ejecutan simultdneamente, o bien en una secuencia continua.

20. Cuando el resultado de un contrato de construccion pueda ser estimado con suficiente
fiabilidad, los ingresos y los costos asociados con el mismo deben ser reconocidos en el
Estado de Rendimiento Financiero como tales, con referencia al estado de terminacion de
la actividad contractual a la fecha de presentacion. Cualquier resultado negativo neto
(desahorro) esperado por causa del contrato de construccion debe ser reconocido
inmediatamente como un gasto.

21. Los ingresos del contrato se miden por el valor razonable de la contraprestacion recibida
0 por recibir.

22. Una entidad debe revelar, para los contratos en curso en la fecha de presentacion de los
estados financieros, cada una de las siguientes informaciones:

a. La cantidad acumulada de costos incurridos y de resultados positivos (menos los
resultados negativos reconocidos) hasta la fecha.

b. La cuantia de los anticipos recibidos.

La cuantia de las retenciones en los pagos.

d. Las fianzas solicitadas

o

23. Enlos casos de que una Unidad Ejecutora inicie un proyecto de construccion y otras UE’s
aporten en el desarrollo del mismo, al finalizar el proyecto los aportantes deberan remitir
los costos incurridos al administrador de la obra, para la obtencion del costo total, previo
a su reclasificacion.

24. Todos los contratos deberan cumplir con las normas legales que les sean de aplicacién y
registrarse en el sistema de contratos de la Contraloria General de la Republica para su
certificacion.

25. Los entesy organos deberan enviar a la Direccion General de Contabilidad Gubernamental
la documentacién que evidencia que el bien esta registrado debidamente como terminado.
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Requerimientos para Registro de Contrato ante la Contraloria

Cubicacion final del contrato: La cual indica la cantidad total a pagar al finalizar la obra.
Certificacion final emitido por el Director de Supervision de la Obra o cargo similar: Es la
documentacion que indica que el contratista ha finalizado la obra y ha cumplido con las
condiciones contractuales.

Informe o estado econémico gque contenga todas las informaciones integras de la Obra.

Carta Solicitud para aprobacion de Asiento de Ajuste y/o Reclasificacion finalizacion de obra,
por parte de la méxima autoridad de la Institucion.

El &rea técnica de los entes y 6rganos debe cumplir con los perfiles de cada proyecto segun lo
establecido en la Norma Técnica y guia metodoldgica para la formulacion de proyectos de
Inversién Publica.

Una vez completado el perfil, la méxima autoridad de los entes y érganos lo remiten a Inversion
Publica para su aprobacion.

La Direccion General de Inversion Publica lo remite para su aprobacion definitiva al Ministro de
Planificacion y Desarrollo.

VIl. Proyectos Financiados con Recursos Externos
VII.1 Politicas

1. El Ministerio de Economia, Planificacion y Desarrollo asignara el Cédigo SNIP a los
proyectos financiados con préstamos y donaciones, de conformidad con los
procedimientos y requisitos que al efecto defina.

2. El Ministerio de Economia, Planificacién y Desarrollo, a través de la Direccion General
de Inversién Publica es la responsable de velar que la formulacion presupuestaria contenga
los proyectos aprobados para la ejecucion del periodo.

3. Para los contratos de proyectos financiados con recursos externos, si asi lo dispone el
convenio de préstamo se tomard en cuenta las normas de adquisicion del organismo
financiador, como es el caso de los contratos con el BID y el BM, que disponen de
regimenes propios para la contratacion de sus contratos, en caso contrario se aplicara las
disposiciones de la Ley num. 340-06.

4. La Direccion General de Presupuesto serad responsable de la oportuna asignacion de las
Apropiaciones y Cuotas Presupuestarias que garanticen la efectiva aplicacién de este
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procedimiento. Para los desembolsos en especie, en los casos de donaciones, las Unidades
Ejecutoras deberan registrar el monto y concepto del pago en UEPEX.

5. Para los desembolsos en especie, en los casos de préstamos, las Unidades Ejecutoras
deberdn tramitar sus solicitudes a la Direccion General de Crédito Publico, via la
Contraloria General de la Republica, a los fines de la fiscalizacidn de los pagos directos en
el exterior.

6. La Direccion General de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG), prescribird los

procedimientos aplicables para el registro de los hechos econémicos que se den en el
desarrollo de Proyectos con Recursos Externos.

VI11.2 Procedimiento

Cuando las construcciones sean financiadas con recursos externos (donacién o préstamos)

Unidad Ejecutora del Proyecto:

a. Gestiona los requisitos para el Registro del convenio en UEPEX, de acuerdo al
“Formulario de Registro de Convenio en UEPEX” anexo en este procedimiento.

b. Registra en el subsistema UEPEX el convenio, el cual:

1. Vincula el convenio con el cddigo SNIP, SIGADE o donacién segun aplique.
2. Vincula al convenio la cuenta bancaria y las subcuentas habilitadas en la (CUT),
fuente especifica, estructura programatica y organismo financiador.

c. Remite el documento del convenio y los soportes correspondientes a la Direccion
General de Contabilidad Gubernamental para su revision.

d. Concluido el proyecto la Unidad Administradora de Proyectos (UAP) cerrara el
convenio, de acuerdo a los “Requisitos para el Cierre de Convenio en UEPEX”,
anexo a este procedimiento.

VIIl. Modificaciones del Contrato

VII1.1 Politicas

1. La modificacion de un contrato se efectuara en varias modalidades, tales como:

a. Suspension del contrato:
En ese momento el usuario no podra editar el contrato hasta la reanudacion. Solo
se podra realizar la suspension una vez aprobado el contrato. Una vez reanudado
el contrato podra ser editable y su estado sera en ejecucion.
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b. Reactivacion del contrato:
Reactivar contrato suspendido.

c. Interpretacion y modificacion del contrato:
Ejecucion de una modificacion de interpretacion y modificacion del contrato.

d. Adicion en valor al contrato:
Ejecucion de una modificacion de adicion al valor del contrato. El sistema solo
permitira una adicion o aumento al valor del contrato un 25% en obras y un 50%
en servicios.

e. Reduccion del valor del contrato:
Ejecucion de una modificacion de reduccion del valor del contrato. El sistema
solo permitira una reduccion o disminucion al valor del contrato un 25% en obras
y un 50% en servicios.

f. Prorroga de tiempo del contrato:
Ejecucion de una modificacion de prorroga del tiempo del contrato. EI proveedor
recibira un correo de alerta que hubo una prérroga al contrato.

2. La modificacion de un contrato estard asociada a un aumento o disminucion de
compromiso. Al igual que en la creacion, se agregaré el control del estado del compromiso
para permitir modificar el contrato. Un aumento o disminucion del compromiso realizara
el aumento o disminucion del preventivo.

3. El contratista debera aceptar las alteraciones del proyecto que produzcan aumentos o
reducciones de costos o de los trabajos contratados. En el primer caso, se abonara el
importe del aumento, y en el segundo caso no tendra derecho a reclamar ninguna
indemnizacién por los beneficios que hubiera dejado de percibir por la parte reducida,
suprimida o modificada. Si el contratista justificase haber acopiado o contratado materiales
0 equipos para las obras reducidas o suprimidas, se hara un justo precio del perjuicio que
haya sufrido por dicha causa, el que le sera cubicado y abonado.

4. La ente u 6rgano (institucion) contratante podra modificar, disminuir o aumentar hasta un
veinticinco por ciento (25%) del monto del contrato original de la obra, siempre y cuando
se mantenga el objeto. Cuando se presenten circunstancias que fueron imprevisibles en el
momento de iniciarse el proceso de contratacion, y esa sea la Unica forma de satisfacer
plenamente el interés publico.

5. Una vez terminada la formalizacion de los contratos, se deberd disminuir la cantidad de
preventivo si esta fuera superior al importe total de los compromisos. El sistema tendra un
botén en la pantalla de adjudicacion para que el usuario solicite manualmente la
disminucion de preventivo si no se van a formalizar mas contratos. Si alguno de los
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contratos que se queda en borrador se firma posteriormente, entonces se procedera a
solicitar un aumento de preventivo.

Unidad Ejecutora

1. Durante el proceso de la construccion de la obra si se presentan imprevisibilidades, podra
modificar (aumento o disminucion) segun sea la situacion hasta un 25%.

2. Ladireccion técnica que estad en campo determinara el tipo de modificacion y se formaran
unas partidas adicionales que se iran listando y adicionando al contrato.

3. Cuando se cuente con la partida se solicitard modificar el contrato.

4. Se presentara un expediente (asi mismo con informe de adicionales, justificando la parte
técnica y habré también por la parte de quien est& supervisando el proyecto).

5. Se someterd a la direccion legal quien formula y formaliza el contrato nuevamente, el cual
firma el contratista.

6. Se sometera nuevamente a la certificacion de la contraloria para habilitarlo y poder ejecutar
el proyecto y pagarle al contratista.

IX. Proceso y Forma de Pago

IX. 1 Politicas

1. El ente u érgano responsable de la construccion, ya sea para su uso interno o el de un
tercero para servicios publicos, debe tener el control y registro contable de la obra,
independientemente de que los fondos sean internos o externos.

2. Los entes y 6rganos deben enviar trimestralmente los detalles de avance de las “Obras en
Proceso”, a la Direccion General de Bienes Nacionales, a la Direccion General de
Contabilidad Gubernamental (DIGECOG) y a la Direccion General de Inversion Publica
a fin de controlar y supervisar la documentacion de cada obra hasta su término.

3. Losentesy 6rganos que realicen construcciones de obras para terceros deberan reconocerla
en los activos corrientes como un inventario de bienes en proceso por el tiempo de la
construccion.

Proceso Constructivo

1. En el proceso de reclasificacion de las Construcciones en Proceso u Obras en proceso de
produccion de afios anteriores, los contadores de los entes y organos deberan ubicar la
documentacion que avala dicho registro:

a. En caso de no tener evidencia fisica de la documentacion que sustente el saldo
acumulado de dicha ejecucion, deberan reclasificar el saldo en una cuenta contable
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denominada “construcciones en proceso sujetas depuracion contable” y continuar con
la reclasificacion de los demas saldos.

b. Cuando solo quede pendiente el saldo en la cuenta de “Construcciones en proceso
sujetas a depuracion contable”, se debera:

v Identificar el activo generado con este saldo.

v" Someter dicho bien a un proceso de evaluacion técnica para la obtencion del Valor
Razonable.

v' Reconocer como gasto o ingreso, segun corresponda la diferencia negativa o positiva
del proceso de valuacion.

v" Dar de baja a la cuenta de “Construcciones en proceso sujetas a depuracion contable”.

Pago de Anticipos

1. Los entes y 6rganos contratantes no podran comprometerse a entregar, por concepto de
avance, un porcentaje mayor al 20% del valor del contrato, y los pagos restantes deberan
ser entregados en la medida del cumplimiento de este o por cubicaciones.

2. Los anticipos se estableceran al momento de elaboracion de pliegos.
3. El area técnica decide el porcentaje, segin la complejidad, la solvencia del contratista, etc.

4. En la primera cubicacion se debe presentar avance correspondiente al 80% del monto del
Anticipo y debe ser supervisado por el Departamento de Inspeccion y Supervision Técnica
para que se cumpla con las condiciones del Pliego.

Retenciones

1. En el pliego de condiciones se establecen las retenciones, y se aplican para todo tipo de
proyectos, los cuales se citan a continuacion:

a. Seguridad Social (13, 5.35%).
b. Supervision MOPC (10%) por Inspeccion y laboratorio.

c. Ley num. 6-86, del 18 de febrero de 1986, que establece la especializacion del
1% sobre el valor de todas las obras construidas en el territorio nacional,
incluyendo las del Estado, para la creacion de un Fondo Comun de Servicios
Sociales, Pensiones y Jubilaciones a los Trabajadores Sindicalizados del Area de
la Construccion y todas sus ramas afines, (1%) en su articulo 1, establece la
especializacion del 1% (uno por ciento) sobre el valor de todas las obras construidas
en el territorio nacional, incluyendo las del Estado, para la laceracion del Fondo
Comun de Servicios Sociales, Pensiones y Jubilaciones a los Trabajadores
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Sindicalizados del Area de la Construccion y todas sus ramas afines. El articulo 3,
establece que la especializacion del 1% que se consigna se aplicard a toda
construccidn, reparacion, remodelacién o ampliacion de construcciones, cuyo costo
exceda de los RD$2,000.00 en adelante calculados por el departamento
correspondiente del Ministerio de Obras Publicas.

d. Seguro Social Edificaciones.

e. CODIA (0.1%) del costo directo. Existe una unidad en MOPC. EI Decreto nam.
319-98, del 25 de agosto de 1998, que instruye a la Tesoreria Nacional a retener los
valores rorrespondientes a la tasa profesional establecida en favor del Colegio
Dominicano de Ingenieros, Arquitectos y Agrimensores, equivalente al uno por mil
(1 X 1,000) de los pagos que realice a los ingenieros por concepto de obras de
ingenieria contratadas por el Estado Dominicano o sus dependencias autonomas y/o
descentralizadas, establece en su articulo 1 instruir a la Tesoreria Nacional a retener
los valores correspondientes a la tasa profesional establecida en favor del Colegio
Dominicano de Ingenieros (CODIA), a partir de la Ley nim. 6160 y sus reglamentos
que establece que el Estado Dominicano debe facilitar el cobro de la tasa profesional
del 1 por mil establecida en beneficio del CODIA, reteniendo dicha tasa de los pagos
que realice a los contratistas de obras del Estado.

f.ISR/ ITBIS. Impuesto a la Transferencia de Bienes y Servicios (ITBIS)-

beneficios, la cobranza de un 18% e Impuesto sobre la Renta (ISR) sobre las
ganancias, de conformidad con las leyes tributarias.

Fianzas y Garantias

2. Los oferentes o los adjudicatarios deberan constituir las siguientes garantias:

a. De seriedad de la oferta: uno por ciento (1%) del monto total de la oferta. Es
efimera, se mantienen sélo durante el proceso de oferta. Una vez seleccionado el
ganador expira.

b. De fiel cumplimiento del contrato: cuatro por ciento (4%) del monto total de la
adjudicacién. Cumplimiento en el tiempo establecido en el contrato hasta que se
culmine la obra. Para el caso de las MIPYMES, esta garantia sera del uno por ciento
(1%) del monto total de adjudicacion.

c. De buen uso del anticipo: por el equivalente a los montos que reciba el adjudicatario
como adelanto. Se amortiza con las cubicaciones.

3. Para garantizar el fiel cumplimiento de sus obligaciones los oferentes, adjudicatarios y

contratistas deberan constituir garantias en las formas y por los montos establecidos en la
reglamentacion de la presente.
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4. EIl contratista debe entregar una certificacion de garantia, sélo pdélizas emitidas por
compafiias aseguradoras y bancos a la entidad contratante.

5. El adjudicatario de una licitacion deberd contratar seguros que cubran los riesgos a que
estén sujetas las obras. Tales seguros permaneceran en vigor hasta que la autoridad
correspondiente compruebe que el adjudicatario ha cumplido con las condiciones del
contrato, extendiéndoles la constancia para su cancelacion.

6. Las garantias podran consistir en pdlizas de seguro o garantias bancarias, con las
condiciones de ser incondicionales, irrevocables y renovables; se otorgardn en las mismas
monedas de la oferta y se mantendran vigentes hasta la liquidaciéon del contrato; con
excepcion de la garantia por el buen uso del anticipo, la que se reducira en la misma
proporcion en que se devengue dicho anticipo.

7. Cuando se soliciten las citadas garantias en el Pliego de Condiciones Especificaciones
Técnicas o Terminos de Referencia deberan establecer el monto, plazo de vigencia y la
moneda en que deberan constituirse las mismas.

8. La garantia de seriedad de la oferta sera de cumplimiento obligatorio y vendra incluida
dentro del sobre contentivo de la oferta econdmica. La omision en la presentacion de la
garantia de seriedad de la oferta, cuando la misma fuera insuficiente, o haya sido
presentada en otro formato que no haya sido el exigido por la Entidad Contratante,
significara la desestimacion de la oferta sin mas tramite.

9. Lagarantia de fiel cumplimiento del contrato se mantendréa vigente hasta la liquidacion del
contrato y la de mantenimiento de la oferta durante el plazo de validez de la misma. En el
caso de la prestacion de servicios y la contratacion de obras la garantia de fiel
cumplimiento asegurard, ademas, el pago de las obligaciones laborales y sociales de los
trabajadores del contratante.

10. El Contratante podra elegir la forma de la garantia y establecerlo en el Pliego de
Condiciones , Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

11. Cuando la cotizacion se hiciere en moneda extranjera, el importe de la garantia se calculara
sobre la base del tipo de cambio vendedor del Banco Central de la Replblica Dominicana
vigente al cierre del dia anterior a la fecha de constitucion de la garantia.

12. La garantia de fiel cumplimiento de contrato debera ser obligatoriamente integrada por los
adjudicatarios cuyos contratos excedan el equivalente en pesos dominicanos de
US$10,000.00, en el plazo de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la notificacion de
la adjudicacién.
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13. Si la garantia de fiel cumplimiento no fuere entregada dentro del plazo indicado, la Entidad
Contratante podré aplicar las sanciones que corresponda y adjudicar el contrato definitivo
al oferente siguiente mejor evaluado.

14. El adjudicatario de un proceso debera contratar seguros que cubran los riesgos a que estén
sujetas las obras. Tales seguros permaneceran en vigor hasta que la autoridad
correspondiente compruebe que el adjudicatario ha cumplido con las condiciones del
contrato, extendiéndoles la constancia para su cancelacion.

15. Las garantias responderan a los siguientes conceptos:

De cumplimiento de las formalidades requeridas.

De cumplimiento de las obligaciones necesarias para el cierre de la operacion.

De las obligaciones derivadas del contrato.

De los gastos originados al organismo contratante por demora del contratista en el
cumplimiento de sus obligaciones y de los dafios y perjuicios ocasionados al mismo,
con motivo de la ejecucion del contrato o en el supuesto de incumplimiento del mismo.

o0 o

e. Enel contrato de suministro, la garantia respondera por la existencia de vicios o defectos
de los bienes y servicios suministrados, durante el plazo de garantia que se haya
previsto en el contrato.

16. Al final de la obra se emitira una “Poliza contra Vicios Ocultos”, garantizando un monto
retenido del proyecto del 10% o de acuerdo al monto especificado en el Contrato.

17. La Pdliza contra Vicios Ocultos, abarcara de 1 a 5 afios, de acuerdo a lo especificado en el
contrato y a la magnitud o naturaleza de la Obra.

18. Seran devueltas de oficio:

a. Las garantias de seriedad de la oferta, tanto al adjudicatario como a los demas oferentes
participantes una vez integrada la garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b. Las garantias de fiel cumplimiento del contrato, una vez cumplido el mismo a
satisfaccién de la entidad contratante,cuando no quede pendiente la aplicacion de multa
0 penalidad alguna.

c. Lade buen uso de anticipo: La cual se ird reduciendo en la misma proporcién en que
se vayan pagando las cubicaciones correspondientes.

19. El Contratante podra eximirse de solicitar la garantia de fiel cumplimiento de contrato para
aquellos contratos que no sean de cumplimiento sucesivos.
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20. El Contratante solicitard a todos los oferentes la misma garantia, no pudiendo establecer
diferencias entre los distintos oferentes.

21. Todas las fianzas o garantias emitidas a favor de cualquier entidad publica que construya,
deberan ser monitoreadas y custodiadas por la Tesoreria Nacional de la Republica.

Valuacion de Avance de la Obra

1. El Director de Supervision se encargara de evaluar periodicamente el avance de la obra
mediante mediciones directas en el campo de las partidas realizadas, con fines de elaborar
los reportes de pago.

2. El periodo de tiempo entre una cubicacién y otra sera determinado conjuntamente por el
Contratante y el Contratista, toméandose en cuenta la magnitud de la obra y el avance de los
trabajos, entre otros aspectos. En la generalidad de los casos se asume un periodo de un (1)
mes.

3. Encel valor a considerar en cada cubicacion se debera tener en cuenta la suma de los costos
directos e indirectos de la obra que se hayan generado en el periodo considerado, incluyendo
los adicionales aprobados y ejecutados, menos la amortizacion del avance inicial y la
retencion para garantia de buena ejecucion, salvo que el Contrato establezca otra cosa.

4. Se presentaran los avances de los pagos por cubicaciones, a través del portal SNIP RD y se
alimentan trimestralmente, bajo la responsabilidad del Departamento de Planificacion y
Desarrollo.

Sobre Sanciones

1. Las sanciones pueden darse tanto en el proceso de evaluacion de la obra como en el punto
de terminacion del contrato.

2. En el Registro de Proveedores del Estado se registraran las sanciones que hayan sido
impuestas a las personas naturales o juridicas que hayan incumplido con lo dispuesto en la
Ley, el presente Reglamento o el contrato.

3. Los Contratantes deberan remitir copia de las sanciones impuestas a los proveedores que

hayan incumplido con lo dispuesto en la ley, en el presente reglamento, o en el contrato, a
la Direccion General de Contrataciones Publicas para fines de difusion en el portal.
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4. Los contratantes deberan remitir al Organo Rector de Compras y Contrataciones, copia de
los actos administrativos, mediante los cuales se hubieren aplicado sanciones a los
proveedores.

Registro de Pago

1. Para las construcciones estatales el contratista debe entregar la documentacion actualizada
a la institucion contratante para el pago de su cubicacion final, un juego de planos As Built
(como fue construido) de la obra objeto del contrato, donde consten todos los cambios o
modificaciones a los planos entregados al principio de la obra y como parte del contrato,
asi como un informe de validacién de la supervision inmediata que avale como vistos y
buenos los planos As Built entregados.

2. EIl inspector debera asegurarse que los cambios que se hayan generado en la obra,
especialmente en las estructuras e instalaciones o respecto de cualquier otro aspecto que
varie el disefio de que se trate, hayan sido aprobados previamente por las oficinas de
tramitacion de planos o los departamentos de disefio y calculo de estructuras de la Direccién
General de Edificaciones (DGE), del Ministerio de Obras Publicas y Comunicaciones
(MOPC) vy, en caso contrario, notificara esta irregularidad al Director Responsable de la
Obra, a fin de que proceda a someter los cambios a la oficina correspondiente via la
Direccién General de Edificaciones (DGE) para proseguir con sus supervisiones y pago de
cubicaciones futuras.

Requerimientos para Pagos de Obras
Registro de Proveedor del Estado Factura con NCF
Impuestos al dia en DGl Pdliza de Seguros para vicios ocultos (para el
cierre de la obra)
Impuestos al dia en TSS Pdliza de seguros de seriedad de la oferta
Acuse de Recibo de Bien o Servicio Pdliza de Seguros de fiel cumplimiento del
contrato
Acta de Adjudicacién Aplicar retencion correspondiente
Cubicacién Firmada por las partes y supervisor | Poliza de seguro que garantice el monto
de obras anticipado (para pago del 20% de avance
inicial)
Evaluacién técnica de cubicacion ITIBIS transparentado en la Factura
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X.Finalizacion de la Obra
X.1 Politicas

1. En caso de obras del Estado no se considerara extinguido el Contrato de construccion
hasta que no haya sido firmado por el Director de Supervision o Supervisor, un
certificado de recepcion definitiva, el cual serd remitido al 6rgano o ente (institucion),
con copia al Contratista, estableciendo la fecha en la que este ha concluido sus
obligaciones de ejecutar y terminar la obra, asi como subsanado cualquier defecto de la
misma a satisfaccion del Director de Supervision.

2. La Certificacion de Recepcion Definitiva sera entregada por el Director de Supervision
0 Supervisor dentro de un plazo de veintiocho (28) dias a partir de la terminacion del
plazo de garantia acordado por las partes y tan pronto como se terminen, a satisfaccién
del Director de Supervision, los trabajos de correccion de defectos. Esta Certificacion
deberd ser firmada por el responsable de administrar la Obra en la Institucion, el
Contratista y el Director de Supervision.

3. Para que la obra pueda ser entregada en las condiciones exigidas por el Contrato, el
Contratista debera realizar todo el trabajo de correccion, reconstruccion y reparacion de
defectos y otros fallos, cuya ejecucion sea ordenada por el Director de Supervisién o
Supervisor, antes de solicitar al Ministerio de Obras Publicas y Comunicaciones
(MOPC) la inspeccién final de la obra en cuestion.

4. Si el contratista o director responsable de la obra no corrigiera los defectos y fallos de
la obra en el tiempo razonable otorgado por el Inspector o director de supervisién, no
se emitira la certificacion final de la obra y se procedera a buscar a un tercero para la
correccion de tales fallos, descontando los costos de esta nueva contratacion de la
garantia o del monto pendiente a desembolsarse del contrato.

5. EIl Director Responsable de Obra debera proporcionar al Supervisor; una liquidacion
detallada con los montos que considere que se le adeudan, en virtud del Contrato.

6. Para el pago de la cubicacion final, el Director de Supervision o Supervisor debera
validar esta liquidacion y, en caso de que sea necesario, realizara las correcciones que
considere de lugar y las presentara al Director Responsable de Obra para lograr un
acuerdo satisfactorio entre ambas partes. Si no se logra un acuerdo, el Director de
Supervision determinard el monto que se debe pagar de acuerdo a lo previsto en el
Contrato.

7. EIl Director de Supervision o Supervisor debera preparar un informe final que contenga
toda la informacién del desarrollo integro de la obra y de sus labores, incluyendo todos
los obstaculos y problemas encontrados, asi como las soluciones planteadas e
implementadas. En dicho informe se deberan incluir todos los documentos
correspondientes (Documentacion Final).
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8. Este informe se debera entregar al Propietario en un periodo no mayor de treinta (30)
dias siguientes a la Aceptacion Provisional de la obra.

9. A este informe final se le debera incluir posteriormente la Certificacion de Recepcion
Definitiva y otros documentos que se hayan producido en el plazo de la garantia.

10. Los entes y 6rganos que construyen para terceros, al finalizar la obra, deberan dar baja
a la cuenta de inventario de construccion en proceso Y la institucion que recibe lo debera
registrar como activo.

Requerimientos para registro de Finalizacién de la Obra

1. Al final del proceso de construccion, el Director de Supervision o Supervisor debera
exigir al Director Responsable de Obra la entrega de la documentacion requerida, de
acuerdo a lo establecido en el Contrato y las leyes de construccion, las cuales deberan
ser entregadas al Propietario.

2. El Acta de recepcion de la obra, sera preparada por la Unidad Ejecutora, sera utilizada
en la conclusion de la obra para ser recibida por el departamento de Ingenieria y Obras
del ente u oOrgano (institucion) que solicitd la construccién de la misma. Es un
documento firmado por el constructor y promotor en el que se indican las partes que
intervienen, el coste final de la ejecucion de la obra, una declaracion objetiva de la
recepcion de obra, indicando (si fuese necesario) los plazos en los que deberan ser
subsanados los defectos observados, y las garantias que se exijan al constructor para
asegurar sus responsabilidades.

3.

Requerimientos para Registro de Finalizacion de Obras

Aceptacion Provisional.

Certificacion del Seguro Social: indicando que fue pagada la pdliza sobre accidentes de trabajo y seguro
social para la obra en cuestién; razén por la cual debe aparecer claramente y sin errores el nombre del
proyecto.

Certificacién del Ministerio de Trabajo, especificando que no hay querellas o algun tipo de reclamacién
contra los ejecutores del proyecto.

Pdliza contra Vicios Ocultos: garantizando el monto retenido del proyecto o de acuerdo al monto
especificado en el Contrato.

Certificacion de la Direccion General de Impuestos Internos, de que el Contratista se encuentra al dia en el
pago del impuesto sobre la renta.

Certificacion del Colegio Dominicano de Ingenieros, Arquitectos y Agrimensores (CODIA), de que el
Contratista ha pagado, en relacion con la obra bajo certificacion.
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Registros Contratos Plurianuales de Obras, se realizaran en formularios disefiados con el objetivo
de que los entes y drganos presenten todas las informaciones sobre los Proyectos de Inversién Pablica
que ejecutan, con fondos internos y externos, a fin de garantizar la transparencia en el uso de los
recursos desde el proceso de contratacion hasta la finalizacion de la obra.

Cada formulario cuenta con un instructivo que servira de guia para mayor facilidad y precision en el
llenado de los mismos. Una vez estos sean completados, deberan ser remitidos a la Direccién General
de Contabilidad Gubernamental (DIGECOG) en dos fechas: Corte semestral (del 1 de enero al 30 de
junio) y Cierre del periodo fiscal (del 1 de enero al 31 de diciembre).
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Registros Auxiliar de Contratos Plurianuales de Obras

1. IDENTIFICACION DEL ORGANO O ENTE RESPONSABLE

PERIODO CAPITULO SUB- CAPITULO UNIDAD EJECUTORA
PRESUPUESTARIO CODIGO | DESCRIPCION CODIGO | DESCRIPCION CODIGO | DESCRIPCION
2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO
A. INFORMACION DEL CONTRATO
NO. RESOLUCION O NO. CLAVE PRESUPUESTARIA
MONTO CODIGO SNIP
(ACTO ADMINISTATIVO]  ecpia [ o, conTRATO TIPO DE CERTFEREEN | gy ORIGINAL | No.ADENDAS |  MONTO  |TOTAL MONTO|  \q0can0 AL FUENTE FUENTE | ORGANISMO ACTIVIDAD
QUE APRUEBA CONTRATO CONTRATO T ADENDAS | CONTRATO el PROGRAMA| PROYECTO | PRODUCTO
TS ETTRMERR FINANCIAMIENTO | ESPECIFICA | FINANCIADOR OBRA
B. IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA
NO. REGISTRO NOMBRE CUENTA
PROVEEDOR ESTADO| EMPRESA/ | RNC/CEDULA |  BANCARIA
(DGCP) RAZON SOCIAL CONTRATISTA
C. PROGRAMACION DE LA EJECUCION FISICO - FINANCIERA
Monto programado a futuro AVANCE FISICO
X FECHA INICIO MONTO 9% AVANCE
CODIGO SNIP [NO. CONTRATO| PRESUF;)EUSTAD MONTOVIGENTE[ " 108l | eokcuTabo | FINANCIERO . o2 o oBRas | %AVANCERISICO | o
D. EJECUCION FINANCIERA CONTRAT!
Llulpleololzs ACTA O RETENCION MONTO
NO. ACTA COMIENZO MONTO TOTAL | ANTICIPO ANTICIPO CUENTA MONTO | ACTARECEPCION CUBICACI6N : POR  |RETENCIONE| TOTAL [FECHADE|BENEFICI
OBRA FECHA CONTRATADO | CONCEDIDO | AMORTIZADO | AUXILIAR | 0 C’:g-IONES CUBI(.:r/I\PCCI)ONES cusi:%gies PAGADO PROVISIONAL FECHA F:f;i:ﬁ,'s: FINAL MONTO "'BRA(')""ENT CONCEPTO] MONTO | hevor ucio s RETENCI[ PAGO | ARIO
CUBICACIONES N ANTICIPO ONES
BIS
SEGURO SOCIAL
copia
FIANZAS
5%
OTRAS RETENCIONES
GARANTIAS SANCIONES Y MULTAS
TIPO DE APROBADO
TIPO DE GARANTIA FECHA EJECUCION | DEVOLUCION SANCION FECHA MONTO bon
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I. Registro Auxiliar de Contratos Plurianuales de Obra
La estructura de este formulario esta compuesta por dos secciones principales y estas a su vez se
subdividen de la siguiente manera:

1. Identificacién del Ente responsable y del Contrato

En esta seccion se coloca toda la informacion referente al ente que administre el proyecto
conteniendo lo siguiente:

1. Periodo Presupuestario: coloque el periodo presupuestario en el que se ejecuta la obra.

2. Capitulo: coloque el cddigo del mas alto nivel institucional, que posee 4 digitos y la
descripcion del mismo.

3. Sub-Capitulo: indique el cddigo del segundo nivel de jerarquia, el cual contiene 2 digitos
y la descripcion del mismo.

4. UE: especifique el cddigo de la unidad ejecutora a la que pertenece y la descripcion de esta.
2. ldentificacion del Contrato

A. Informacion del Contrato
1. Numero de Resolucion o Acto administrativo que aprueba el contrato
Fecha
Numero de Contrato
Tipo de Contrato
NUmero de certificacion del contrato de Contraloria
Fecha de la Certificacion
Monto Original
NUmero de Adendas
. Monto de Adendas
10. Total del Monto del Contrato
11. Cédigo SNIP asociado al contrato
12. Clave Presupuestaria:
a. Fuente Financiamiento
b. Fuente Especifica
c. Organismo Financiador
d. Programa
e. Proyecto
f. Actividad/Obra
g. Producto

©oN A WN
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B. Identificacion del Contrato

1. NUmero de registro de proveedor del estado (DGCP)
2. Nombre empresa / razén social

3. RNC / cédula

4. Cuenta bancaria contratista

C. Programacién de la ejecucion financiera y fisica

Caodigo SNIP

Numero de Contrato

Monto presupuestado

Monto vigente

Fecha inicio ejecucién

Monto ejecutado

Por ciento de avance financiero

Nogk~ohE

8. Monto Programado a Futuro:
a. Anol
b. Afo 2

9. Avance Fisico:
a. Numero de Obras
b. Por ciento avances fisicos de la Obra
c. Productos

D. Ejecucion financiera del contrato

1. Numero de acta de comienzo de obra
a. Fecha
b. Monto total contratado

Anticipo concedido

Anticipo Amortizado

Cuenta Auxiliar

Cubicaciones:

a. Numero de cubicaciones

b. Tipo de cubicaciones

c. Estatus de cubicaciones

d. Monto pagado por cubicaciones

arown

6. Acta de recepcion provisional

Contratos de Obras 27 de 32



Contratos de Obras, Formularios, Instructivos y Registros

7. Fecha

8. Acta de recepcion definitiva

9. Acta de recepcion definitiva

10. Cubicacién final (Monto)

11. Numero de Libramientos de pago emitidos y pagados:

- Concepto

- Monto total del libramiento
- Retencidn por devolucion de anticipos
- Retencion de ITBIS

- Retencidn seguro social

- Retencion CODIA

- Retencion fianzas

- Otras retenciones

- Monto total de retenciones
- Fecha de pago

- Beneficiario

12. Garantias:
a. Tipo de garantia
b. Fecha
c. Ejecucion
d. Devolucion

13. Sanciones y Multas:
a. Tipo de Sancion
b. Fecha
c. Monto
d. Aprobado por
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Reaqistro de Contrato de Bienes vy Servicios

1. IDENTIFICACION DEL ENTE RESPONSABLE
PERIODO CAPITULO SUB- CAPITULO UNIDAD EJECUTORA
PRESUPUESTARIO CODIGO DESCRIPCION CODIGO DESCRIPCION|  CODIGO __ [DESCRIPCION
2. ESTRUCTURA PROGRAMATICA PRESUPUESTARIA
FUENTE FUENTE ORGANISMO ACTIVIDAD / MONTO
FINANCIAMIENTO | ESPECIFICA FINANCIADOR AR || ASHEE® OBRA PREBUETD || BESERIAEEN Gl PRESUPUESTADO
3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO
) NO.
NO. RESOLUCION
NO. REGISTRO NOMBRE / ACTO @ CER?ECAC' YT AL ENTE CUENTA
PROVEEDOR EMPRESA / RNC/CEDULA | ADMINISTATIVO FECHA CONTRATO | conTRaTo | NO- ADENDAS ABERAS Sl BANCARIA
ESTADO (DGCP) |RAZON SOCIAL| QUE APRUEBA CONTRATISTA
CONTRALORI
CONTRATO A
4. EJECUCION FINANCIERA CONTRATO
NO. CERTIFICACION MONTO
MONTO MONTO CUENTA % AVANCE | FECHA FIN NO. RETENCIONE TOTAL |BENEFICI
ngﬁ;ﬁggl " FECHAINICIO | o pESUPUESTADO | EJECUTADO AUXILIAR | FINANCIERO | CONTRATO FECHA LIBRAMIENTO CONCEPTO MONTO TOTAL s RETgN'D PAGADO| ARIO
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Il. Registro de Contrato de Bienes y Servicios

La

estructura de este formulario esta compuesta por cinco secciones principales y estas a su vez

se subdividen de la siguiente manera:

1.

Identificacién del Ente Responsable

En esta seccidn se coloca toda la informacion referente al ente que administre el proyecto
conteniendo lo siguiente:

1. Periodo Presupuestario: cologue el periodo presupuestario en el que se ejecuta la obra.

2. Capitulo: coloque el codigo del mas alto nivel institucional, que posee 4 digitos y la
descripcion del mismo.

3. Sub-Capitulo: indique el codigo del segundo nivel de jerarquia, el cual contiene 2 digitos
y la descripcion del mismo.

4. UE: especifique el cddigo de la unidad ejecutora a la que pertenece y la descripcion de
esta.

2. Estructura Programatica Presupuestaria

1.

Fuente Financiamiento: indique la fuente de financiacion para la ejecucion del proyecto
de Inversion.

Fuente Especifica: indique la fuente especifica para la ejecucion del proyecto de Inversion.

. Organismo Financiador: es aquel cuyo objetivo es otorgar los fondos, internos o externos,
en calidad de préstamos, donaciones o de su propio presupuesto, a fin de que las
instituciones realicen los proyectos de inversion especificados. Indique el nombre o codigo
que identifica el organismo que financia el proyecto.

Programa: es la naturaleza o la esencia de las actividades a que se dedica la Institucion.
Digite el programa por medio del cual se tramitd el proyecto.

Proyecto: es la accion Presupuestaria que expresa la desagregacion de proyectos en los
diferentes productos que lo conforman. Indique el cddigo designado al proyecto de obras.

Actividad / Obra: inserte la categoria programatica de minimo nivel, de acuerdo a la
asignacion de recursos de los proyectos.
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7.

8.

9.

Instructivo Contratos de Obras

Producto: Es aquello que ha sido fabricado u obtenido de un proceso. Incluye elementos
terminados tangibles e intangibles, que se ofrece para satisfacer la demanda o necesidad de
un colectivo. Por ejemplo, los bienes, servicios, eventos, lugares, derechos, informaciones,
etc.

Descripcion: inserte en esta casilla la actividad u obra aplicado a la institucion mediante la
cual se ejecuta el proyecto.

Cuenta: digite la cuenta a imputar.

10. Monto Presupuestado: Coloque el monto total del Proyecto.

3. Estructura Programatica Presupuestaria

1.

10.

11.

NUm. Registro Proveedor Estado (DGCP): especifique el numero de proveedor que
asigna la Direccion General de Contrataciones Publicas.

. Nombre Empresa / Razon Social: indique el nombre de la entidad o persona contratista.

. R. N .C/ Cédula: indique el numero de registro nacional de contribuyente o de la cédula

del contratista.

. Num. Resolucion / Acto Administrativo: coloque el nimero de la Resolucion o Acto

Administrativo que aprueba el contrato.

. Fecha: sefiale la fecha de emision de la resolucion.
. NUum. Contrato: introduzca el nimero que identifica el contrato de la obra.

. NUam. Certificacién Contrato Contraloria: indique el nimero de certificacion asignado

por la Contraloria.

. Num. Adendas: cologue la cantidad de modificaciones que se aplican al monto original.

Monto Adendas: indique el monto de las modificaciones que se aplican al monto original.

Total Monto Contrato: indique el monto total del Contrato luego de haber aplicado las
adendas.

Cuenta Bancaria Contratista: nimero de cuenta bancaria del beneficiario.
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4. Ejecucion Financiera del Contrato

1. NUum. Certificacion Contrato Contraloria: indique el nimero de certificacion asignado
por la Contraloria.

2. Fecha Inicio: inserte la fecha de inicio de ejecucion de la obra.
3. Monto Presupuestado: coloque el monto total del Proyecto.

4. Monto Ejecutado: especifique el monto ejecutado a la fecha para la construccién de la
obra.

5. Cuenta Auxiliar: digite la cuenta a imputar.

6. % Avance Financiero: indique el porciento que representa lo que se ha ejecutado del
monto total financiado.

7. Fecha Fin Contrato: indique la fecha en que finaliza el contrato.
5. Pagos

1. Fecha: indique la fecha de Pago.

2. Num. Libramiento: coloque el nimero de libramiento.

3. Concepto: indique el concepto del pago.

4. Monto Total: coloque el monto total a pagar.

5. Retenciones: en el pliego de condiciones se establecen las retenciones, aplicables a todo
tipo de contratos y proyectos. En esta seccion se debe colocar la siguiente informacién:

a. Descripcidn: inserte el tipo de retencion y el porcentaje.
b. Porcentaje: introduzca el porcentaje del total de la obra a retener.
c. Monto: cologue en monto equivalente al por ciento retenido.

6. Total Pagado: indique el total pagado luego de la retencion.

7. Beneficiario: indique el nombre del beneficiario
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