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Secretaria de Estado de Hacienda
Direccion General de Presupuesto
(DIGEPRES)

PRESUPUESTO 2010

INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE LA EJECUCION MENSUAL DEL INGRESO

Form. N2 EP-01

Caodigo:
Numero que identifica la Instituciofempresas correspondiente, conforme al
Clasificador Institucional.

Denominacion:
Nombre que identifica lmstitucion o Empresasorrespondiente

Mes: Debe imputarse el mes a que se refiere la Informacién Mensual de los
Ingresos de la Institucién.

Aio: Debe imputarse el afio a que se refiere la Informaciéon Mensual de los
Ingresos de la Institucién.

Registro Interno ONAPRES:

Numero: Nimero de entrada asignado por la Oficina Nacional de Presupuesto.

Hora y Fecha: Hora y Fecha de llegada del Informe de Ejecucién Mensual.

*Clasificacion de Ingresos:

Este espacio consta de tres (3) casillas que identifican los cddigos de los ingresos
gue la Institucidn tiene previsto obtener de acuerdo a su presupuesto del afio en
curso. La clasificacion de estos codigos se realizara conforme al Clasificador de
Ingresos, el cual se estrutura en tres niveles principales de informacidén: (grupo,
subgrupo y cuenta), y de acuerdo con su presupuesto aprobado.



(2)

(3)

(5)

(6)

(7)

Denominacion de la Cuenta:

En este espacio debe especificarse el concepto de los ingresos que le corresponde
al grupo, subgrupo y cuenta, de acuerdo a su presupuesto del afio en curso, de
conformidad con lo que establece el Clasificador de Ingresos.

Fondo:

En este espacio se debe indicar el nimero del fondo con el cual se imputa la cuenta
del ingreso, segun el Clasificador de Fuentes de Financiamiento, de acuerdo con la
siguiente tabla:

GRUPO| FUENTES | DENOMINACION | FONDO DENOMINACION

1 Internas
30 Fondos Propios 9999 |Ventas de Mercancias
30 Fondos Propios 9995 |Ventas de Servicios
30 Fondos Propios 9998 |Otros Fondos
40 Transferencias 9992 |Transferencias

2 Externas
70 Donacién Externa 9993 |Donaciones

Ingresos del mes:

En este espacio se debe registrar todos los ingresos que se capten por la prestacién
de bienes y servicios que tienen finalidad publica y que le permite desarrollar sus
actividades. Deben incluir los activos y pasivos financieros como ingresos
financieros, correspondiente a cada mes de acuerdo a su presupuesto del afio en
curso.

Responsable del registro:
Nombre completo y firma del responsable de la informacidn.

Responsable de la institucion y sello:
Nombre completo y firma del Director o Administrador General de la Institucion.

En el caso que las Instituciones utilicen cuentas auxiliares de acuerdo a sus necesidades de informacion debe anexar

dicha informacién al Formulario de Ingreso.
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FORMULARIO DE GASTOS

FORMULARIO NO.2

Nombre de la Institucion:
Nombre con que se identifica la Institucién o Erspee

Cadigo:

NUumero que identifica a la Institucion Publica Dmdcalizada o Autonéma, las
Instituciones de Seguridad Social, Institucionesdeatralizadas de Gobiernos Locales,
Empresas Publicas no Financieras, y las InstitesioRUblicas no Monetarias, de acuerdo
al Clasificador Institucional.

Mes:
Debe imputarse el mes a que se refiere el Infalengjecucion del Gasto.

Afo:
Debe imputarse el afio a que se refiere el Inforengjecucion del Gasto.

Registro Interno ONAPRES:

Numero:-
Numero de entrada asignado a la Oficina Nacion&8rdeupuesto del Informe de Ejecucion
del Gasto.

Hora y Fecha:-
Hora y Fecha de recepcion del Informe Ejecucionddahdel Gasto.

Imputacién Presupuestaria:-

Este espacio consta de 10 (diez) casillas las €whdben llenarse, segun el presupuesto
aprobado para el afio en curso en conformidad c@asificador del Objeto del Gasto de
acuerdo con el Manual de Clasificadores Prestigies, segun se detalla a continuacion:

Programa:-

En esta casilla debedicarse el nimero del programa, segun la esnagitogramatica
definida por la Institucién en el presupuesto diel en curso. El programa es la categoria de
mayor nivel en la red de acciones presupuestariand Institucion, y su produccion es
terminal.

Para la categoria equivalente a programa , la icadibn corresponde a la siguiente
categoria:

Actividades Centrales

Proyectos Centrales

Actividades Comunes

Proyectos Comunes

Partidas no Asignables a Programa

Ver anexo 1 para su codificacién.
Subprograma:-



En esta columna debe indicarse el numero del sglpr@, segin su estructura
programatica definida por la Institucion en el pmsgesto del afio en curso.

El subprograma es una categoria programatica aayasiones de condicionamiento son
exclusiva con un programa, su produccion es tetimynas recursos son sumables a nivel
del programa al igual que los productos. Ver arfepara su codificacién.

Proyectos:-
En esta columna debe indicarse el numero del proysagln la estructura programatica
definida por la Institucion en el presupuesto diel en curso.

El Proyecto es una categoria programatica que sxpaecreacion, ampliacién o mejora de
un bien de produccion durable. Existen (3) tresstide Proyectos que son: Centrales,
Comunes y Especificos. Los Proyectos Centralesmyubes deben codificarse en el campo
de “Programa”, por ser categoria equivalente arprog. Ver anexo 1 para su codificacion.

Actividad u Obra:-

Actividad:- En esta columna debe indicarse el nimero de keidasd segun la estructura
programatica definida por la Institucién en el ppmgesto del afio en curso

En la Actividad su produccién es intermedia, pwrtdnto condiciona a uno o varios
productos terminales o intermedios. Las Actividadeuede ser. Centrales, Comunes y
Especificas. Las actividades centrales y comund®endeodificarse en el campo de
“programa” por ser categoria equivalente a programa

Obra:-

En esta columna debe indicarse el numero de la sdgén su estructura programéatica

definida por la Institucién en el presupuesto de en curso.

La Obra es la categoria programatica de minind eivéérminos de asignacion de recursos
de los proyectos, al igual que la actividad, expresdesagregacion de proyectos en los
diferentes productos que lo conforman, ningunaadecliales por si sola es suficiente para
el logro o propésito del Proyecto, excepto cuansté eonstituido por una sola obra. Ver

anexo 1 para su codificacion.

Ubicacién Geografica:-
Esta columna se utilizar4 solo en el caso de logegtos. En la ubicacion Geogréfica se
debe especificar la Regién, Provincia o Municipimde se ejecuta el Proyecto u obra.

Funcién:

Cada funcion debe estar relacionado con una stiladacl, soloen el caso del Programa
99 (Partidas no asignables a Programas)la funcion debe relacionarse con el Objeto del
Gasto.

La primera forma de clasificar las funciones sigaifque todo el gasto en bienes y
servicios asociado a una categoria programatiti@jded tendra asignado un cédigo de la
Clasificacién Funcional de conformidad con la fidmca la cual corresponda la Actividad.

La segunda forma de clasificar las funciones sigmifjue los objetos del programa 99
“Partidas no Asignables a Programas”, constituyesianismas unidades de Clasificacién
Funcional y por tanto, tendran asignada una fund@acuerdo a la finalidad del objeto del
gasto.
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Fondo:-
En esta casilla se debe indicar el fondo con dl smgiensa financiar el gasto de acuerdo
con el Clasificador de Fuentes de Financiamientie gicuerdo con la siguiente tabla:

GRUPO| FUENTES | DENOMINACION | FONDO DENOMINACION

1 Internas
30 Fondos Propios 9999 |Ventas de Mercancias
30 Fondos Propios 9995 |Ventas de Servicios
30 Fondos Propios 9998 |Otros Fondos
40 Transferencias 9992 [|Transferencias

2 Externas
70 Donacién Externa 9993 |Donaciones

Objeto, Cuenta, Subcuenta:
Aqui debe imputarse el gasto en tres niveles danmEcion: objeto, cuenta y subcuenta,
segln su naturaleza y de acuerdo al ClasificadoDpgeto del Gasto .

Ejemplo:

Objeto Cuenta Subcuenta Denominacién

1 Sevicios Personales

1 1 1 Sueldos paggos fijos

1 1 1 Sueldos fijos personal en tramite de pensiones
Compromiso:

En esta casilla debe registrarse el gasto del mesatapa del compromiso de la Institucion
0 Empresa. El registro de la etapa del compromis@rsuentra asociado a la relacion
juridica que se establece para el cumplimientondedeterminada obligacion, considerando
gue los casos mas frecuentes se relacionan anta fite: una'‘Orden de Compra,”
“Contrato” o “Resolucion de Asignacion de un Gastd.

Devengado:
En esta casilla debe registrarse el gasto del msatapa del devengado de la Institucion o
Empresa.

El registro de la etapa del devengado se encuestrgionada con el efectivo cumplimiento
de la obligacién contraida, teniendo en cuentaetjdecumento fuente que avala su registro
se relaciona principalmente con’factura conformada” por la entrega de un bien o la
prestacion de un servicio.

Pagado:
En esta casilla debe registrarse el gasto del mds etapa del pagado de la Institucion o
Empresa.
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El registro de la etapa del pago se encuentraioakzdo con la erogaciéon de los fondos
referidos.

La cancelacion parcial o total de una deuda. Esteealiza bajo la entrega de cualquier
medio de pago que se encuentre aceptado legalmente.

Responsable del Registro :
En este espacio debe registrarse el nombre complatfirma del responsable del registro
de la informacion.

Responsable de la Institucion:-
En este espacio debe registrarse el nombre completa firma del Director o
Administrador General.
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FORMULARIO NO. 3

INSTRUCCIONES PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION
PROGRAMACION FISICA'Y FINANCIERA DE LOS PROYECTOS

Nombre de la Institucion:
Nombre con que se identifica la Institucién o Erspre

Cadigo:

NUumero que identifica a la Institucion Publica Dmdcalizada o Autonéma, las
Instituciones de Seguridad Social, Institucionesdeatralizadas de Gobiernos Locales,
Empresas Publicas no Financieras y las InstitusidPéblicas no Monetarias, de acuerdo al
Clasificador Institucional.

Programa o Categoria Equivalente:

Cédigo: Numero que identifica el Programa o la categorigivedente que se esté
ejecutando, de conformidad con la estructura prodtiga de la Institucion o Empresa, y
Su presupuesto aprobado .

Denominaciéon Nombre que identifica a la categoria programatica

Subprograma:
Cddigo: Numero que identifica al subprograma dentro destiauetura programatica

Denominacién Nombre que identifica a la categoria programatica
Proyecto:

Cdbdigo: Numero que identifica el Proyecto dentro de lauestira programatica
Denonimacion:

Nombre del Proyecto en ejecucion.

Unidad Ejecutora:
Denominacion: Indicar la Unidad responsable de ejecutar el Rtoye

Ubicacion Geogréfica:-
Esta columna se utilizara solo en el caso de logegtos. En la ubicacion Geogréfica se
debe especificar la Regién, Provincia o Municipimde se ejecuta el Proyecto u obra.

Mes:
Debe imputarse el mes a que se refiere el Proyect

Afo:
Debe imputarse el afio a que se refiere el Proyecto.
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Actividad u Obra:-

Actividad:- En esta columna debe indicarse el numero de iadsd que corresponda al
Proyecto, segln la estructura programatica, defipi la Institucion en el presupuesto del
afo en curso.

Obra:-

En esta columna debe indicarse el nimero de laquiaorresponde al Proyecto, seguin su
estructura programatica definida por la InstitualdEmpresa en el presupuesto del afio en
Ccurso.

La Obra es la categoria programatica de mininol réve términos de asignacién de
recursos. Al igual que la actividad, expresa laage=gacion de proyectos en los diferentes
productos que lo conforman, ninguna de las cugles si sola es suficiente para el logro
proposito del proyecto, excepto cuando este caidstijppor una sola obra.

Denominacion:
Escriba el nombre de la actividad u obra, segurekeaso, que conforman el Proyecto.

Fecha de inicio y finalizacion:
Anote el mes y afio en que se inicio la actividazbra y el mes y el afio que se estima su
finalizacion.

Avance Fisico:

Registre, en porcentaje (%) el grado de avanceofide la obra: en la primera columna
anote el avance ejecutado acumulado en los afiesaias, (n); en la segunda columna,
anote el porcentaje del avance del afio vigente)(n+1

Avance Financiero:

Costo Total del Proyecto:
Registre en pesos dominicanos, el costo total da chra y actividad contenidas en el
Proyecto y totalice el costo del mismo.

Presupuesto Afio:
Registre el presupuesto aprobado para el afiorso, detallado por cada actividad u obra.

Ejecucién acumulada hasta el afio anterior:
Registre en pesos dominicanos, la ejecucion acaaliasta el afio anterior (n) en cada
obra y actividad incluido en el Proyecto .

Ejecucién Actual:

En el mes:Registrar la ejecucion correspondiente a cada plactividad del mes del afio
en curso.

Acumulado: Registrar la ejecucion acumulada a los mesessqugan ejecutado en el
transcurso del afio de cada obra y actividad.

Variacién Absoluta entre el Presupuesto que se infima y la Ejecucion Acumulada

del afo: Registrar la variacion absoluta entre el presupudsl afio y la ejecucion
acumulada.
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Fuente de Financiamiento:
Registrar el nimero de Fuente de Financiamientacderdo con la siguiente tabla:

GRUPO| FUENTES | DENOMINACION
1 Internas
30 Fondos Propios
40 Transferencias
2 Externas
70 Donacién Externa

Responsable del Registro :
En este espacio debe registrarse el nombre complatfirma del responsable del registro
de la informacion.

Responsable de la Institucion:-
En este espacio debe registrarse el nombre completa firma del Director o

Administrador General.

Observaciones:
Debe colocarse en el caso de ser necesario cuasmlégacion con relacion a los informes

gue contiene este formulario.
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